
ФОРМА ТИПОВОЙ ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ СХЕМЫ

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Департамент социальной политики Администрации города Кургана

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	4500000010000075957

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	Приказ Департамента образования и науки Курганской области от 31 мая 2016 г. N 881 "Об утверждении Административного регламента предоставления органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Курганской области государственной услуги по выдаче заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации"

	6
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги
	терминальные устройства в МФЦ

	
	
	Единый портал государственных услуг


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	Не более 8 дней со дня представления документов, предусмотренных Административным регламентом.

В случае непредставления заявителем самостоятельно документов, предусмотренных Административным регламентом, срок предоставления государственной услуги увеличивается, но не более чем на 3 рабочих дня (период времени, необходимый для направления межведомственных запросов о предоставлении документов) 30 календарных дней (период времени, необходимый для получения ответа на запрос о предоставлении документов).

При необходимости запроса у заявителя дополнительных документов или проведения обследования условий жизни гражданина и его семьи по месту пребывания срок предоставления услуги продлевается, но не более чем на 7 дней.

В случае представления заявителем документов через ГБУ "МФЦ" срок предоставления государственной услуги и срок регистрации заявления в органе опеки и попечительства исчисляется со дня передачи ГБУ "МФЦ" заявления и документов в орган опеки и попечительства.


	Не более 8 дней со дня представления документов, предусмотренных Административным регламентом.

В случае непредставления заявителем самостоятельно документов, предусмотренных Административным регламентом, срок предоставления государственной услуги увеличивается, но не более чем на 3 рабочих дня (период времени, необходимый для направления межведомственных запросов о предоставлении документов) 30 календарных дней (период времени, необходимый для получения ответа на запрос о предоставлении документов).

При необходимости запроса у заявителя дополнительных документов или проведения обследования условий жизни гражданина и его семьи по месту пребывания срок предоставления услуги продлевается, но не более чем на 7 дней.

В случае представления заявителем документов через ГБУ "МФЦ" срок предоставления государственной услуги и срок регистрации заявления в органе опеки и попечительства исчисляется со дня передачи ГБУ "МФЦ" заявления и документов в орган опеки и попечительства.


	нет
	1) несоответствие заявления установленной форме или его заполнение не в полном объеме;

2) непредставление документов, которые в соответствии с Административным регламентом должны представляться в обязательном порядке;

3) несоответствие категории гражданина, подавшего заявление, требованиям к заявителям, указанным в Административном регламенте;

4) наличие оснований, препятствующих передаче ребенка (детей) в семью заявителя, а именно:

заявитель признан недееспособным или ограниченно дееспособным;

заявитель лишен по суду родительских прав или ограничен в родительских правах;

заявитель является бывшим усыновителем, если усыновление отменено судом по его вине;

заявитель отстранен от обязанностей опекуна (попечителя) за ненадлежащее выполнение возложенных на него законом обязанностей;

заявитель имеет или имел судимость, подвергается или подвергался уголовному преследованию (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также имеет неснятую или непогашенную судимость за тяжкие или особо тяжкие преступления;

заявитель имеет инфекционные заболевания в открытой форме или психические заболевания, болен наркоманией, токсикоманией, алкоголизмом;

заявитель не имеет постоянного места жительства на территории Российской Федерации;

5) представление заявителем недостоверных сведений, указанных в заявлении и (или) документах, приложенных к заявлению; представление документов, содержащих подчистки, приписки, иные не оговоренные в них исправления;

6) пребывание ребенка (детей) в семье заявителя может создать угрозу жизни и здоровью ребенка, его физическому и нравственному развитию либо нарушает его права и охраняемые законом интересы, а также если выявлены факты совместного проживания с заявителем, в семью которого временно передается ребенок (дети), родителей этого ребенка (детей), лишенных родительских прав или ограниченных в родительских правах (кроме случаев, когда родителям, родительские права которых ограничены судом, разрешены контакты с ребенком (детьми) в порядке, установленном законодательством Российской Федерации);

7) отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных Административным регламентом (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), на момент оформления заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина (в случае подачи заявления в электронной форме с использованием Портала)
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	Лично в органе,

в МФЦ, через Единый портал
	Лично в органе,в МФЦ, через Единый портал


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	1
	Заявителями при предоставлении государственной услуги по выдаче заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (далее - государственная услуга), выступают совершеннолетние граждане, постоянно проживающие на территории Российской Федерации, местом жительства или пребывания которых является муниципальное образование, на территории которого располагается орган опеки и попечительства (далее - заявитель).
	копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (при обращении предъявляется оригинал).
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	1
	Заявление
	1) заявление 


	1 подлинник 
	-
	по форме, утвержденной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2009 года N 212 "О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 г. N 432".

Заявление, поданное в форме электронного документа, должно соответствовать требованиям пункта 1 Постановления Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года N 553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов";
	согласно Приложению 1 к данной технологической схеме
	согласно Приложению 2 к данной технологической схеме

	2
	Документ, удостоверяющий личность
	2) копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (при обращении предъявляется оригинал). В случае если заявитель не представил копию документа, указанного в настоящем подпункте, специалист органа опеки и попечительства изготавливает копию указанного документа самостоятельно (при наличии представленного заявителем оригинала этого документа);


	1 подлинник
	-
	нет
	
	

	3
	Иные
	3) справку лечебно-профилактического учреждения об отсутствии у заявителя инфекционных заболеваний в открытой форме или психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма либо медицинское заключение по форме 164/у (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем), выданное лечебно-профилактическим учреждением. Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение 6 месяцев с даты выдачи.


	1 подлинник
	-
	нет
	-
	-

	
	
	копии документов, подтверждающих право пользования или право собственности заявителя на жилое помещение, в котором будет временно находиться ребенок. В случае если заявитель не представил копии документов, указанных в настоящем подпункте, специалист органа опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных заявителем оригиналов этих документов);


	1 подлинник
	В случае если при проведении обследования условий жизни гражданина выявлены обстоятельства, которые создают или могут создать угрозу жизни и здоровью ребенка, его физическому и нравственному развитию либо нарушают или могут нарушать его права и охраняемые законом интересы, орган опеки и попечительства вправе дополнительно в письменной форме запросить у заявителя
	нет
	-
	-

	
	
	справку лечебно-профилактического учреждения об отсутствии у совместно проживающих с заявителем членов его семьи инфекционных заболеваний в открытой форме, психических расстройств и расстройств поведения до прекращения диспансерного наблюдения. Вместо справки члены семьи заявителя могут представить медицинское заключение по форме 164/у, выданное лечебно-профилактическим учреждением. Указанные документы принимаются органом опеки и попечительства в течение 6 месяцев с даты их выдачи;


	1 подлинник
	
	нет
	-
	-

	
	
	выписку из домовой (поквартирной) книги или иной документ, содержащий сведения о проживающих совместно с заявителем совершеннолетних и несовершеннолетних членах его семьи. В случае если заявителем не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные настоящим подпунктом, указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах и организациях, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, посредством межведомственного информационного взаимодействия.


	1 подлинник
	
	нет
	-
	-

	
	
	документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица (за исключением лиц, признанных безвестно отсутствующими, и разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти).

.


	1 подлинник
	В случае если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законодательством обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет
	нет
	-
	-

	
	
	сведения о месте нахождения жилого помещения, объекта санаторно-курортного лечения и отдыха, лечебно-оздоровительного, физкультурно-спортивного и иного назначения, в котором будет временно находиться ребенок совместно с заявителем
	1 подлинник


	заявитель обязан представить в орган опеки и попечительства сведения, представление которых необходимо в соответствии с законодательством Российской Федерации для получения документов, запрашиваемых в рамках системы межведомственного взаимодействия

	нет


	-


	-



	
	
	сведения о ранее имевшихся фамилиях заявителя
	
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	-
	справка органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у заявителя судимости или отсутствие в отношении заявителя уголовного преследования (за исключением лиц, уголовное преследование в отношении которых прекращено по реабилитирующим основаниям) за преступления против жизни и здоровья, свободы, чести и достоинства личности (за исключением незаконного помещения в психиатрический стационар, клеветы и оскорбления), половой неприкосновенности и половой свободы личности, против семьи и несовершеннолетних, здоровья населения и общественной нравственности, против общественной безопасности, а также отсутствие судимости за тяжкие или особо тяжкие преступления. Указанный документ принимается органом опеки и попечительства в течение 1 года с даты выдачи
	-
	Департамент социальной политики Администрации города Кургана
	МВД РФ
	SID0003456
	5 дней
	-
	-

	-
	документы, свидетельствующие о наличии у заявителя необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе документы об образовании, о профессиональной деятельности, прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны или попечители - представляются по желанию заявителя
	-
	
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-

	-
	акт обследования условий жизни заявителя по месту его пребывания (необходим, если жилое помещение, в котором будет временно находиться ребенок (дети) не является местом жительства заявителя) - представляется заявителем в случае, если акт выдан на руки заявителю органом опеки попечительства по месту пребывания заявителя по запросу органа опеки и попечительства, в который заявитель обратился для получения государственной услуги.
	-
	
	Уполномоченный орган
	-
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихс я) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	1
	заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина


	-
	положительный 
	-
	Согласно Приложению 3 к данной технологической схеме
	Лично в органе, в МФЦ, на Едином портале
	5 лет

	1 месяц


	2
	отказ в выдаче заключения


	-
	отрицательный
	-
	Согласно Приложению 4 к данной технологической схеме
	
	
	-


Раздел 7.1. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в Органе
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	1. Наименование административной процедуры 1

	1
	 прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и прилагаемых к нему документов в орган опеки и попечительства.

Специалист органа опеки и попечительства принимает заявление и прилагаемые к нему документы, регистрирует с присвоением порядкового номера и указанием даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.

В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.

Результатом административной процедуры являются прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: регистрация поступившего заявления.

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 1 день (в день поступления заявления в орган опеки и попечительства).

В случае представления заявителем документов через ГБУ "МФЦ" срок предоставления государственной услуги и срок регистрации заявления в органе опеки и попечительства исчисляется со дня передачи ГБУ "МФЦ" заявления и документов в орган опеки и попечительства
	Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 1 и Приложению 2 к данной технологической схеме

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги
	Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги, является прием заявления о предоставлении государственной услуги без приложения документов, которые в соответствии с Административным регламентом могут предоставляться заявителем по собственной инициативе, а также документов, предусмотренных Административным регламентом, которые не были представлены заявителем самостоятельно по запросу органа опеки и попечительства, и которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и запрашиваются органом опеки и попечительства в порядке межведомственного взаимодействия.

В зависимости от представленных документов специалист органа опеки и попечительства, принявший документы, в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении государственной услуги и прилагаемых к нему документов готовит и направляет запросы по системе межведомственного взаимодействия в:

- органы внутренних дел (при непредоставлении документа, предусмотренного Административным регламентом);

- орган опеки и попечительства по месту пребывания гражданина (при непредоставлении документа, предусмотренного  Административным регламентом). При этом запрос об оформлении акта обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания для его передачи в орган опеки и попечительства по месту пребывания может быть выдан заявителю на руки.

В случае если заявитель по письменному запросу органа опеки и попечительства не представил самостоятельно документы, предусмотренные Административным регламентом, специалист органа опеки и попечительства также готовит и направляет запросы по системе межведомственного взаимодействия в:

- администрацию населенного пункта, в котором расположено жилье, либо подведомственное учреждение (при непредставлении документов, предусмотренных Административным регламентом).

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление об увеличении срока исполнения административной процедуры.

При формировании и направлении межведомственных запросов используются электронная подпись органа власти и электронная подпись специалиста.

Межведомственные запросы направляются ответственными специалистами органа опеки и попечительства, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

При приеме заявления с приложением документов, предусмотренных Административным регламентом, а также при представлении заявителем самостоятельно по запросу органа опеки и попечительства документов, предусмотренных Административным регламентом, административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы не проводится, в этом случае специалист органа опеки и попечительства приступает к процедуре, предусмотренной главой 23 Административного регламента.

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" срок подготовки и направление ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса (за исключением запроса о предоставлении справки из органов внутренних дел - 30 календарных дней).

В течение 1 рабочего дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист органа опеки и попечительства проверяет полноту полученной информации (документов).

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения, специалист органа опеки и попечительства в пределах срока, указанного в абзаце 1 настоящего пункта, уточняет запрос и направляет его повторно.

Вся запрошенная информация (документы), полученная в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приобщается к материалам для предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия.

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и оформление заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо оформление отказа в выдаче заключения
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является поступление в орган опеки и попечительства заявления и прилагаемых к нему документов и (или) необходимых документов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил их по собственной инициативе.

Специалист органа опеки и попечительства рассматривает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами.

В течение 5 рабочих дней со дня получения заявления и документов, предусмотренных Административным регламентом, специалист органа опеки и попечительства:

- проводит проверку представленных документов и устанавливает отсутствие обстоятельств, указанных в  Административном регламенте;

- проводит обследование условий жизни гражданина и его семьи в целях оценки жилищно-бытовых условий гражданина, отношений, сложившихся между членами семьи гражданина и оформляет акт обследования условий жизни гражданина по форме, утвержденной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2009 года N 212 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 г. N 432». Акт обследования условий жизни гражданина оформляется в 2 экземплярах, один из которых выдается заявителю на руки не позднее 3 дней со дня его подписания, а второй – хранится в органе опеки и попечительства. В случае направления органом опеки и попечительства по месту жительства гражданина запроса об оформлении акта обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания в орган опеки и попечительства по месту пребывания гражданина обследование условий жизни гражданина и его семьи специалистом органа опеки и попечительства по месту жительства не проводится.

В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала уведомление о проведении обследования условий жизни заявителя и его семьи и необходимости предоставления оригиналов документов, предусмотренных Административным регламентом (в случае представления заявителем документов по собственной инициативе), направленных в электронной форме, направляется заявителю в личный кабинет на Портале. Заявитель при проведении обследования предоставляет специалисту органа опеки и попечительства оригиналы указанных документов. Отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, представленных в электронной форме, на момент оформления заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина, является основанием для отказа в предоставлении государственной услуги;

- оформляет заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина по форме, утвержденной Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 июня 2009 года N 212 «О реализации Постановления Правительства Российской Федерации от 19 мая 2009 г. N 432», либо отказ в выдаче заключения в письменной форме с обязательной ссылкой на основания для отказа, предусмотренные Административным регламентом.

На основании оформленного заключения либо отказа в выдаче заключения специалист органа опеки и попечительства оформляет сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования принятого решения.

В случае если:

при проведении обследования условий жизни гражданина выявлены обстоятельства, которые создают или могут создать угрозу жизни и здоровью ребенка, его физическому и нравственному развитию либо нарушают или могут нарушать его права и охраняемые законом интересы, специалист органа опеки и попечительства вправе дополнительно в письменной форме запросить у заявителя документы, предусмотренные Административным регламентом. В случае если заявителем не были представлены самостоятельно документы, предусмотренные Административным регламентом, должностное лицо органа опеки и попечительства запрашивает их в рамках системы межведомственного информационного взаимодействия. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала, уведомление о запросе дополнительных документов направляется заявителю в личный кабинет на Портале;

жилое помещение, в котором будет временно находиться ребенок (дети), не является местом жительства гражданина, специалист органа опеки и попечительства по месту жительства гражданина направляет в орган опеки и попечительства по месту пребывания гражданина либо выдает на руки гражданину запрос об оформлении акта обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания. В случае подачи заявления и документов в электронной форме с использованием Портала, заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с сообщением о запросе акта обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания.

При этом срок оформления заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина продлевается до получения органом опеки и попечительства документов, предусмотрены Административным регламентом, и акта обследования условий жизни гражданина по месту его пребывания, но не более чем на 7 дней.

Максимальный срок исполнения административной процедуры: 5 рабочих дней со дня представления документов, предусмотренных Административным регламентом.

В случае непредставления заявителем самостоятельно документов, предусмотренных Административным регламентом, срок исполнения административной процедуры увеличивается, но не более чем на: 3 рабочих дня (период времени, необходимый для направления межведомственных запросов о предоставлении документов) и 30 календарных дней (период времени, необходимый для получения ответа на запрос о предоставлении документов).

При необходимости запроса у заявителя дополнительных документов или проведения обследования условий жизни гражданина и его семьи по месту пребывания срок исполнения административной процедуры продлевается, но не более чем на 7 дней.

Критерием оформления заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина является отсутствие оснований для отказа, предусмотренных Административным регламентом.

Результатом административной процедуры является:

1) оформление заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина;

2) оформление отказа в выдаче заключения.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

оформленное заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо письменный отказ в выдаче заключения;

регистрация заключения либо отказа;

оформленное сопроводительное письмо с разъяснением порядка обжалования решения и его регистрация.

В случае подачи заявления с использованием Портала – направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	-
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	4
	 выдача заявителю заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо отказ в выдаче заключения
	Основанием для начала выполнения административной процедуры является оформление заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо отказа в выдаче заключения.

Выдача заявителю заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо отказа в выдаче заключения и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения производится специалистом органа опеки и попечительства путем личного вручения его заявителю под расписку.

Одновременно с заключением либо отказом в выдаче заключения и сопроводительным письмом с разъяснением порядка обжалования решения заявителю возвращаются все представленные документы.

В случае подачи заявления и документов с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление о принятом решении.

Критерием выдачи заявителю заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина является подтверждение заявителем полномочий при получении заключения.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо отказ в выдаче заключения.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: подпись заявителя о получении заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина либо отказа в выдаче заключения и сопроводительного письма с разъяснением порядка обжалования решения в журнале регистрации выданных документов органа опеки и попечительства.

В случае подачи заявления с использованием Портала - направление уведомления в личный кабинет заявителя на Портале.
	Максимальный срок исполнения административной процедуры: 3 дня.


	Специалист, ответственный за направление/выдачу результата муниципальной услуги
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Согласно Приложению 3 и Приложению 4 к данной технологической схеме


Раздел 7.2. «Технологические процессы предоставления «подуслуги» в МФЦ
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Проверка документа, удостоверяющего личность заявителя
	Работник МФЦ проверяет соответствие документа, удостоверяющего личность нормативно установленным требованиям, соответствие лица, обратившегося за предоставлением услуги, фотографии в документе, удостоверяющем личность. 
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	2
	Проверка полномочий представителя заявителя
	Работник МФЦ проверяет сведения в доверенности, правомочие лица, обратившегося за услугой, действовать от имени физического (юридического) лица либо проверяет сведения в документе, подтверждающем право лица действовать от имени физического (юридического) лица без доверенности
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	3
	Проверка комплектности документов,  правильности заполнения заявления, представленного заявителем, правильности оплаты государственной пошлины 
	Работник МФЦ осуществляет проверку правильности заполнения заявления, принимает от заявителя согласие на обработку персональных данных заявителя, проверяет комплект документов необходимых для предоставления государственной услуги
	Не более 20 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма заявления, согласно Приложению 1 к данной технологической схеме

	4
	Регистрация заявления в АИС МФЦ
	Работник МФЦ регистрирует заявление и документы в АИС МФЦ. В случае  если регистрация в АИС МФЦ невозможна по техническим причинам, работник МФЦ регистрирует заявление и документы на бумажном носителе.
	Не более 60 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	

	5
	Выдача заявителю расписки с указанием перечня принятых документов и информации для справок о ходе исполнения услуги
	Работник МФЦ заполняет и выдает заявителю расписку о приеме документов, в расписке указывается номер и дата регистрации заявления и документов, перечень документов, которые заявитель  предоставил, указываются иные сведения, существенные для предоставления услуги.
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Автоматизированное рабочее место
	Форма расписки, согласно Приложению 3 к данной технологической схеме

	6
	Передача документов в Орган
	Подготовка ведомости приема-передачи документов.
	Передача документов из МФЦ в Орган осуществляется  не позднее рабочего дня, следующего за днем приема документов
	Работник МФЦ ответственный за прием документов
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка. 
	Форма ведомости приема-передачи, согласно Приложению 5 к данной технологической схеме

	7
	Получение документов из Органа
	Подготовка ведомости приема-передачи итоговых документов.
	Передача документов из Органа в МФЦ осуществляется не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги Органом
	Специалист Органа
	Почтовые отправления, СМЭВ, курьерская доставка.
	Форма ведомости приема-передачи итоговых документов, согласно Приложению 6 к данной технологической схеме

	8
	Оповещение заявителя о готовности результата предоставления услуги
	Работник МФЦ, специалист Органа
	
	
	СМС информирование, оповещение по телефону
	

	10
	Выдача документов заявителю (если предусмотрено Административным регламентом) 
	Работник МФЦ ответственный за прием документов проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, выдает документы , проставляя отметки о выданных документах в расписке. Заявитель проставляет подпись в расписке.
	
	
	Автоматизированное рабочее место
	

	11
	Оценка качества предоставления услуги заявителем
	Работник МФЦ ответственный за прием документов информирует заявителя о возможности оценить качество предоставленной услуги
	
	
	СМС рассылка (по телефону), пульт выбора услуг, на информационном портале vashkontrol.ru
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»  и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача заключения о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью граждан, постоянно проживающих на территории Российской Федерации

	
	
	
	
	
	
	

	Информацию можно получить:

1)посредством публичного размещения информационных материалов на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru;

2)посредством размещения информации о муниципальной услуге на Едином портале государственных и муниципальных услуг на сайте www.gosuslugi.ru;

3) на официальном сайте ГБУ «МФЦ» (https://www.mfc45.ru) в сети «Интернет»

	Путем предварительной электронной записи на официальном сайте муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru в разделе "Услуги" подраздел "Предварительная запись".


	Через экранную форму на ЕПГУ
	В случае подачи заявления с использованием Портала заявителю в личный кабинет на Портале направляется уведомление с указанием номера и даты регистрации заявления.


	нет
	Личный кабинет заявителя на ЕПГУ
	Жалобу можно подать посредством официального сайта муниципального образования города Кургана www.kurgan-city.ru, по адресу эл.почты Департамента или Администрации города Кургана.
Также, жалоба может быть подана посредством ЕПГУ.


Приложение 1
Утверждена
Приказом Министерства образования
и науки Российской Федерации
от 18.06.2009 № 212

Форма

В орган опеки и попечительства

от  

(фамилия, имя, отчество)

Заявление гражданина 
о выдаче заключения органа опеки
и попечительства о возможности временной 
передачи ребенка (детей) в семью

Я,  

(фамилия, имя, отчество)

	Гражданство
	
	Документ, удостоверяющий личность:
	


(когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации)  

Адрес (по месту пребывания)  

	
	прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью ребенка (детей)


	
	прошу выдать мне заключение о возможности временной передачи в семью ребенка (детей)


(фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц, год рождения)

Жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне временно взять ребенка (детей) в свою семью.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее  

(указывается наличие у гражданина

необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе информация о наличии документов

об образовании, о профессиональной деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

Я,  
,

(фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

(подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

	
	копия документа, удостоверяющего личность


	
	справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан

	
	


	
	выписка из домовой (поквартирной) книги или иной документ, содержащий сведения о проживающих совместно с гражданином совершеннолетних и несовершеннолетних членов его семьи

	
	


	
	справка лечебно-профилактического учреждения об отсутствии инфекционных заболеваний в открытой форме или психических заболеваний, наркомании, токсикомании, алкоголизма, либо медицинское заключение по форме 164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)

	
	


Иные документы:

1. 

2. 

3. 

Приложение 2

	В Департамент социальной политики Администрации города Кургана

	                                                                               от
	          Иванова Ивана Ивановича

	
	(фамилия, имя, отчество)



	

	           Заявление гражданина о выдаче заключения органа опеки

         и попечительства о возможности временной передачи ребенка

                              (детей) в семью



	

	Я,
	Иванов Иван Иванович


	
	                         (фамилия, имя, отчество)

	
	

	Гражданство
	РФ
	Документ, удостоверяющий личность:
	Паспорт        

	серия 3702 № 555555, выдан отделом УФМС по гор. Кургану Курганской области 25.09.2008 г.

	(когда и кем выдан)

	Адрес (по месту регистрации)
	г. Курган, ул. С.Кривой, 11 - 1

	

	

	

	Адрес (по месту пребывания)
	г. Курган, ул. С.Кривой, 11 - 1

	
	

	
	

	
	

	 
	 прошу выдать мне заключение о возможности временной  передачи  в  семью

 ребенка (детей)

	

	

	 V
	 прошу выдать мне заключение о возможности временной  передачи  в  семью

 ребенка (детей) Петрова Петра Петровича, 12.12.1998 г.р.

	
	  (фамилия, имя, отчество ребенка (детей), число, месяц,

	

	                               год рождения) 

Жилищные  условия,  состояние  здоровья и  характер  работы  позволяют  мне временно взять ребенка (детей) в свою семью.

	Дополнительно могу сообщить о себе следующее:
	Имею среднее специальное 

	                                              (указывается наличие

	образование, воспитываю двух несовершеннолетних детей, работаю учителем физической 

	 у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

	культуры в школе.

	    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

	

	деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

	

	Я,
	Иванов Иван Иванович

	
	                   (фамилия, имя, отчество)

	даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

	

	
	01.01.2012

	
	 (подпись, дата)

	

	К заявлению прилагаются следующие документы:


	

	V


	 копия документа, удостоверяющего личность

	

	
	 справка органов внутренних  дел,  подтверждающая  отсутствие  судимости

 за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан

	

	
	 выписка   из   домовой   (поквартирной)  книги   или   иной   документ,

 содержащий   сведения    о    проживающих   совместно   с   гражданином

	    совершеннолетних и несовершеннолетних членах его семьи



	V
	 справка лечебно-профилактического учреждения об отсутствии инфекционных

 заболеваний в открытой форме или психических заболеваний, наркомании,

	    токсикомании, алкоголизма, либо медицинское заключение по форме

	    164/у-96 (медицинское заключение по результатам освидетельствования

    гражданина (гражданки), желающего(ей) усыновить, принять под опеку

    (попечительство) ребенка или стать приемным родителем)

	

	Иные документы:

1.

2.

3.


Приложение 3

Заключение 

органа опеки и попечительства о возможности 

временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина, 

постоянно проживающего на территории Российской Федерации

Ф.И.О. (полностью) Иванова Ирина Ивановна
Дата рождения: 01.01.1953 года рождения

Адрес (по месту регистрации): Курганская область, город Курган, ул. Ленина, дом 1 , кв.1 
Адрес (по месту пребывания): Курганская область, город Курган, ул. Ленина, дом 1 , кв.1 
Характеристика семьи (состав, наличие детей с указанием возраста, опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к временной передаче ребенка (детей) в семью и т.д.): Семья состоит из двух человек: Иванова Ирина Ивановна, 01.01.1953 г.р. (бабушка), Иванов Сергей Иванович, 01.02.1953 г.р. (дедушка).
Образование и профессиональная деятельность: 

Иванова Ирина Ивановна имеет средне- специальное образование, закончила ГОУ СПО «Курганский строительный техникум», в настоящее время является пенсионером.
Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих временной передаче ребенка (детей) в семью):      Общее состояние здоровья Ивановой И.И. удовлетворительное, заболевания, препятствующие временной передаче ребенка в семью, отсутствуют. 

Мотивы для временной передачи ребёнка (детей) в семью: основным мотивом временной передачи ребенка в семью является желание Ирины Ивановны помочь внуку, оставшемуся без попечения родителей, способствовать полноценной организации его досуга в каникулярное время и во время выходных дней.
Наличие в документах, представленных гражданином Ивановой Ириной Ивановной обстоятельств, препятствующих временной передаче ребёнка  (детей) в её семью не имеется.

Заключение о возможности временной передачи ребенка (детей) в семью гражданина: считаем возможным временную передачу несовершеннолетнего  Петрова Антона Сергеевича, 28.04.2000 г.р., в семью гр. Ивановой И.И. 
Руководитель органа опеки и попечительства     подпись              расшифровка подписи
ФИО исполнителя, телефон
Приложение 4

Приложение 5
Государственное бюджетное учреждение Курганской области

«Многофункциональный центр по предоставлению государственных и 

муниципальных услуг»
Расписка в получении документов №__________

«Наименование услуги»
	_______________________________

(наименование населенного пункта
	«____» ________ 20____г.

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество 

экземпляров
	Выдано 

(кол-во)
	Дата, 

подпись

	
	
	оригинал
	копия
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	Всего:
	
	
	
	


Планируемая дата выдачи документа «______» ________________ 20_____г. 

в ______________________________________.


(место выдачи Орган или ГБУ «МФЦ»)

Вышеуказанная услуга предоставлена мне надлежащего качества и в полном объеме. Претензий не имею.

	Заявитель:
	
	/____________________/

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)

	Оператор:
	
	/____________________/

	
	(подпись)
	(Ф.И.О.)


Приложение 6
«УТВЕРЖДАЮ»
Начальник (наименование отдела ГБУ «МФЦ»)

_________________Ф.И.О. 
«____» ___________20__г.
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)

	№
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Примечание

	
	
	
	

	1
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	1.1
	
	
	

	1.2
	
	
	

	1.3
	
	
	

	2
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	2.1
	
	
	

	2.2
	
	
	

	2.3
	
	
	

	3
	Комплект документов по заявителю: (Ф.И.О. заявителя)
	
	

	3.1
	
	
	

	3.2
	
	
	

	3.3
	
	
	


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность
_________________________

Приложение 7
Ведомость приема - передачи документов
г. Курган                                                                                       «_____»____________ 20__ г.

Отправитель:____________________________________________

                                                                (наименование)

Приемщик: _____________________________________________

                                                                (наименование)

	№
	Наименование документов
	Кол-во

листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


Итого:___________________________________________________документов

                                                                              (прописью)

Подпись отправителя ___________________/_____________________________/

                                                                                М.П.                                                           Ф.И.О., должность

Подпись приемщика ____________________/_____________________________/

                                                                                 М.П.                                                          Ф.И.О., должность

_________________________


